
   

Kreativität, Flexibilität und Casual Look. Das zeichnet die Steenberg Rechtsanwälte in Pforzheim aus. 
Damit unterscheidet sich die kleine aber feine, auf Medizinrecht und gewerblichen Rechtsschutz 
spezialisierte, Kanzlei von anderen ihrer Branche. Hier wird großen Wert auf ein erfolgreiches 
Miteinander gelegt. Wir unterhalten uns mit Mandanten und Mitarbeitern auf Augenhöhe, und das ganz 
ohne Anzugpflicht. Aus- und Fortbildung sind für uns eine Lebenseinstellung, so fördern wir jegliche 
Form der Weiterbildung. Der Einsatz von hochmoderner Technik ist für uns in allen Bereichen selbst-
verständlich.  

Zur Unterstützung und dem weiteren Ausbau unseres Office in Pforzheim suchen wir auf Basis eines 
Minijobs eine 

Studentische Hilfskraft für juristische Tätigkeiten  (m/w)  

Bist du  bereit für vielfältige Aufgaben?  
• Selbstständige Bearbeitung des 

Posteingangs 
• Allgemeine Sekretariatsaufgaben, 

insbesondere Scanarbeiten 
• Recherchetätigkeiten 
• Erstellung und Überprüfung einfacher 

Schriftsätze 
• Erstellung und Überprüfung einfacher 

Vertragsentwürfe 
• Perspektivisch Führung und Bearbeitung 

von Rechtsanwaltsakten 
• Perspektivisch eigenständige Kontaktpflege 

zu unseren Mandanten 

Dann zeig´  uns , was dich  besonders macht:  
• Studium mit dem Ziel eines juristischen 

Abschlusses 
• Spaß an einer selbstständigen und selbst 

organisierten Arbeitsweise 
• Hohe Zuverlässigkeit und Sorgfalt 
• Ausgeprägte Dienstleistungsorientierung 
• Gute Kenntnisse im Umgang mit Microsoft 

Office-Anwendungen 
• Viel Lust auf ein innovatives und kreatives 

Arbeitsumfeld 
• Begeisterung für ein digitales Arbeitsumfeld 

und analogen Umgang mit Menschen 

Interessiert an einer studienbezogenen Nebentätigkeit in einem jungen und modernen Team? 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung, gerne elektronisch an info@kanzlei-steenberg.de. 

Weitere Fragen beantwortet dir Jan Gregor Steenberg, Hachelallee 88, 75179 Pforzheim,         
07231/133 199 3-0. Im Internet findest du uns unter www.kanzlei-steenberg.de. 


